Guatemala, 30 de junio del 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de
prestacion de Servicios Técnicos Numero No. DGDR-029-406-2021 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Niimero 564-2021, correspondiente al periodo
del 16 al 30 de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie: B53B264E Numero de DTE: 3012511766

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las
diferentes gestiones administrativas del Centro Deportivo y Recreativo Campo
del Roosevelt en el cumplimiento de sus objetivos.

2. Brindar apoyo en desarrolio de lineamientos para optimizar la gestién de los
documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campo del
Roosevelt.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta actualizacion
y verificacion del Plan Operativo Anual (POA) del Centro Deportivo y Recreativo
Campo del Roosevelt.

4. Brindar apoyo y participar en las diferentes actividades a cargo del Centro
Deportivo y Recreativo Campo del Roosevelt cuando se le requiera

5. Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a las gestiones del Centro
Deportivo y Recreativo Campo del Roosevelt.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo en el registro de datos de los usuarios que ingresan al
Centro Deportivo y Recreativo Campo del Roosevelt.

2. Se brindd apoyo en la asignacién de areas segun la programacion de este
Centro Deportivo.

3. Se brindé apoyo en la atencién de las consultas internas y externas de
competencia al este Centro Deportivo.



4. Se brindé apoyo en archivar documentacion del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

5. Se brindd apoyo en llevar documentos del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte a Jefatura de Centros Deportivos y a Palacio Nacional de Cultura.

6. Se brindé apoyo en planificacién de actividades a realizar en este Centro
Deportivo.
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